REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

przez

Zaklad Wodociggéw i Ustug Komunalnych
Spotka z o.o0. w Bialych Blotach

Styczen 2026r.
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Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nizszej od 170 000,00
Zlotych oraz zaméwien sektorowych o wartosci szacunkowej nizszej od aktualnie
obowigzujgcych progéw unijnych ustalonych przez Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych,

obowigzujgcy w Zakladzie Wodociggéw i Uslug Komunalnych Spétka z o.0. w Bialych Blotach

Postanowienia ogolne
§1
1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nizszej od kwoty 170 000,00 ztotych.
2. Przepisy niniejszego Regulaminu maja réwniez zastosowanie do zamoéwien sektorowych
o wartosci szacunkowej nizszej od aktualnie obowigzujacych progdw unijnych ustalonych przez

Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

Definicje
§2
Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) ,,Ustawa Pzp” - Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019, poz. 2019 z p6zn. zm.);

2) ,.Zamawiajgcy” - Zaktad Wodociggéw i Ustug Komunalnych Spétka z o.0. w Biatych
Btotach

3) ,.Kierownik Zamawiajgcego” - osoba lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujacymi
statutem jest uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym;

4) ,Kierownik Jednostki zamawiajgcej”- osoba, ktéra zgodnie z obowiazujacym
schematem organizacyjnym petni funkcje Kierownika danego Pionu;

5) .Jednostka organizacyjna” - dziat wg struktury organizacyjnej Zamawiajacego;

6) ,.Dostawa” - nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

7) .,Ustuga” - $wiadczenia, ktdre nie sa robotami budowlanymi lub dostawami;

8) ,.Roboty budowlane” - roboty w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych;

9) ,,Wykonawca” - podmiot sktadajacy oferte¢ w postgpowaniu prowadzonym przez
Zamawiajacego, ktorego celem jest udzielenie zamoéwienia;

10) ,,Zaméwienia” - umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

11) ,,Zaméwienia sektorowe” — zamoOwienia udzielane w celu prowadzenia dziatalnosci,
o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 pkt 1 Ustawy Pzp;

12) ,,ZamoOwienia klasyczne” — inne niz zamowienia sektorowe;
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13) ,,Umowa” - umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca,
do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

14) ,,OPZ” - Opis Przedmiotu Zamoéwienia, tj. dokument okreslajacy jednoznacznie
i szczegdtowo specyfikacje techniczng przedmiotu zaméwienia, jego charakterystyke
1 towarzyszace warunki handlowe;

15) ,,Zespdt przeprowadzajacy procedure”- komisja powolywana w celu analizy i oceny
ofert;

16) ,,Platforma zakupowa” - portal e-ustug stuzacy Zamawiajacemu do prowadzenia
komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zaméwien publicznych;

17) ,,System ZSI” — zintegrowany system informatyczny UNISOFT;

18) ,,Zapytanie ofertowe” - postepowanie o udzielenic zaméwienia klasycznego, ktérego
szacunkowa wartos¢ jest wigksza od 40 000,00 ztotych i jest nizsza od 170 000,00
zlotych 1 zamoéwienia sektorowego, ktérego szacunkowa warto$¢é jest wicksza od
170 000,00 ztotych i mniejsza od obowigzujacych progdéw unijnych ustalonych przez
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych

19) ,,Wartos¢ zamowienia/warto$¢ szacunkowa” - catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg
starannoscia;

20) ,,Protokdét postgpowania” — sporzadzony dokument, ktory potwierdza przebieg
postepowania o udzielenie zamdwienia;

21) ,,Oferta najkorzystniejsza” - ofert¢ uzyskang z zachowaniem zasad dotyczacych
wydatkowania srodkéw publicznych, wynikajacych z art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych:

a. W sposéb celowy i oszczedny,

b. majac na celu uzyskanie najlepszych efektéw z danych naktadéw,

c. przy optymalnym doborze metod i srodkéw shizacych osiaggnieciu zatozonych
celow,

d. w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,

e. w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciaggnietych zobowigzan,

f. zachowujac zasady uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow

1 przejrzystosci.

Progi udzielania zaméwien

§3

1. Zamowienia realizowane w jednostce udzielane sg na podstawie procedur okreslonych

w niniejszym Regulaminie, przy czym przy zamowieniach o wartosci szacunkowej:
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a. do 40 000,00 zlotych — stosuje sie procedure rozeznania rynku przy zamoéwieniach
klasycznych,

b. powyzej 40 000,00 ztotych 1 mniejszej niz 170 000,00 ztotych przy zaméwieniach
klasycznych stosuje sie procedure publicznego zaproszenia do sktadania ofert w formie
zapytanie ofertowego z mozliwoscig ich negocjacji lub zaproszenia do negocjacji,

¢. do 170 000,00 ztotych —stosuje sie procedure rozeznania rynku przy zaméwieniach
sektorowych

d. powyzej 170 000,00 zlotych i1 mniejszej niz progi unijne przy zamdwieniach
sektorowych stosuje si¢ procedure zaproszenia do sktadania ofert w formie zapytania
ofertowego z mozliwoscia ich negocjacji.

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien okreslonych w § 9
Specjalista ds. organizacji i zamowien publicznych zobowigzany jest do informowania
pozostatych Jednostek organizacyjnych o aktualnie obowigzujgcych progach unijnych oraz

srednim kursie ztotego w stosunku do euro.

Szacowanie warto$ci zamo6wienia
§4
Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw 1 ustug.
Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

b. planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdéwien na ushugi lub dostawy powtarzajace sig, ciagte lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest taczna wartos¢ tych zamowien:

a. udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub
dostaw,

b. ktérych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nast¢pujacych
po pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczeclia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa dostawy
lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie

zamOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia s roboty budowlane, z tym ze w przypadku
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zamOwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza si¢ do wszczgcia pierwszego
Z postepowan.
5. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia sg
w szczegolnosci:
a. protokél z postgpowania o charakterze szacowania wartosci zamoOwienia
przeprowadzonego na Platformie Zakupowej,
b. kopie umoéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdéwienia, z uwzglednieniem zmian
iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego zapotrzebowania

na dany rok.

Procedura udzielania zaméwien o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 40 000,00
zlotych dla zamoéwien klasycznych i nieprzekraczajacych kwote 170 000,00 zlotych dla zaméwien
sektorowych
§5

1. Zamodwienie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 40 000,00 ztotych dla zamdwien
klasycznych i 170 000,00 zlotych dla zaméwien sektorowych udziela sig
w trybie zakupu poprzedzonego rozeznaniem rynku.

2. Procedure udzielenia zaméwienia wszczyna ,,wniosek o udzielenie zam6wienia publicznego”
(zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu), ktéry nalezy ztozyé do specjalisty do spraw
organizacji i zamdéwien publicznych, gdzie nastepuje jego rejestracja.

3. Wnhniosek o ktorym mowa w ust. 2 zawiera, w szczegdlnosci:

a. oznaczenie dziatu i stanowiska,
b. OPZ,
¢. Wartos¢ szacunkowa,

4. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ telefonicznie, droga elektroniczna, poprzez pisemne oferty

lub przy wykorzystaniu Platformy zakupowej
5. Rozeznanie rynku przeprowadzone telefonicznie, wymaga sporzgdzenia notatki, ktora stanowi
zatacznik do wniosku o udzielenie zamdwienia postepowania.

6. Podstawg do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania przy zamdwieniu, o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 40 000,00 ztotych dla zaméwien klasycznych
i nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 dla zamowien sektorowych stanowi wniosek o
udzielenie zaméwienia.

7. Zalacznikiem do wniosku o udzielenie zaméwienia jest zapotrzebowanie, zestawienie ofert lub
sporzadzona notatka.

8. Podstawa do dokonania zamoOwienia jest akceptacja/zatwierdzenie ,,wniosku o udzielenie

zamowienia publicznego” przez Specjalist¢ ds. organizacji i zaméwien publicznych, Gléwnego
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Inzyniera, Gléwnego Ksiggowego oraz Kierownika Zamawiajacego. Jednakze w przypadku
usprawiedliwionej nieobecnosci 0s6b akceptujacych/zatwierdzajacych wniosek, wymagane sa
co najmniej dwa podpisy 0os6b uprawnionych do jego zatwierdzania / akceptacji.

9. Udzielenie zamOwienia nastgpuje poprzez zlecenie, zamdwienie wyjsciowe lub zawarcie

umowy w formie pisemnej.

Procedura udzielania zamowien klasycznych o warto$ci szacunkowej powyzej 40 000,00 zlotych
i nizszej od 170 000,00 zlotych oraz zaméwien sektorowych o wartosci powyzej 170 000,00
zlotych i nizszej od aktualnie obowigzujacych progéw unijnych ustalonych przez Prezesa

Urzedu Zaméwien Publicznych
§6

1. Zamoéwienia klasyczne o wartosci szacunkowej powyzej 40 000,00 ztotych i nizszej od
170 000,00 ztotych i zamdwienia sektorowe powyzej kwoty 170 000,00 zlotych i nizszej od
aktualnie obowigzujacych progéw unijnych ustalonych przez Prezesa Urzgdu Zamoéwien
Publicznych udziela si¢ w trybie zapytania ofertowego z mozliwoscig ich negocjacji.

2. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna ,,wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego”
(zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu), ktéry nalezy zlozy¢ do specjalisty do spraw
organizacji i zamowien publicznych, gdzie nastepuje jego rejestracja.

3. Wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego musi zawieraé w szczegdlnosci:

a. OPZ,
b. dokument potwierdzajacy ustalenie wartosci zamdéwienia, zgodnie z § 4 niniejszego
Regulaminu,

4. Osoba sporzadzajgca ,,wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego” moze réwniez wskazac
dane potencjalnych Wykonawcow, do ktoérych ma zostaé skierowane zaproszenie do ztozenia
oferty.

5. ,,Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego” musi zostaé zatwierdzony przez Kierownika
Jednostki zamawiajacej, Glownego Inzyniera, Gléwnego Ksiggowego, i Specjaliste ds.
organizacji i zamowien publicznych.

6. Dladanego postepowania specjalista ds. organizacji i zaméwien publicznych moze wnioskowad
do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie Zespotu przeprowadzajacego procedurg.

7. Zamdwienia udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego skierowanego do takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia
konkurencje, nie mniejszej niz 3. Zamawiajgcy moze réwniez upubliczni¢ zapytanie ofertowe
za posrednictwem Platformy zakupowe;.

8. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ztozonych ofert.

9. Przy udzielaniu zaméwien Specjalista ds. organizacji i zaméwien publicznych:




10.

11.

12.

13.

14.

a. w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcéw dotyczacych
zapytania ofertowego, przekazuje Wykonawcom ewentualne odpowiedzi i zmiany w
sposob, w jaki zostato przekazane zapytanie ofertowe,

b. sporzadza protokdt postgpowania, ktdry musi zostaé zatwierdzony przez Kierownika
Zamawiajacego.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje si¢ na podstawie kryteriéw, jakie okreslone zostana
w Zapytaniu ofertowym.
Kryteriami oceny ofert moze by¢:

a. cena,

b. gwarancja,

c. inne kryteria odnoszace sig¢ do przedmiotu zaméwienia lub wlasciwosci wykonawcy.
Udzielenie zaméwienia nastgpuje poprzez zlecenie, zaméwienie wyjsciowe lub zawarcie
umowy w formie pisemne;j.

Informacje o wyniku postgpowania Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérzy ztozyli
ofertg, w sposdb, w jaki zostalo przekazane zapytanie ofertowe.
Informacja o udzieleniu zamowienia musi zawieraé:

a. Dane wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana wraz z ceng wybranej oferty,

b. Dane pozostatych wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu wraz z cenami ofert,

¢. Dane wykonawcow, ktorych zostali wykluczeni z postepowania

d. Dane wykonawcéw, ktorych oferty zostaty odrzucone wraz z uzasadnieniem.

Zamowienia awaryjne udzielane w trybie z wolnej reki
§7

Do zaméwien majacych na celu usuniecia sytuacji awaryjnych pod warunkiem, ze warto$é
szacunkowa zamowienia jest nizsza od 40 000,00 ztotych mozna zastosowaé tryb z wolnej reki.
Przez sytuacje awaryjng nalezy rozumie¢ nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie
powodujace trwalg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wlasciwosci systeméw lub
elementu systemu wymagajace natychmiastowego usunigcia ze wzgledéw technologicznych,
prawnych, spotecznych lub innych.
W przypadku zastosowania trybu z wolnej reki wymaga si¢ udokumentowania zaistnienia
sytuacji awaryjnej poprzez sporzadzenie notatki oraz uzyskanie zgody Kierownika
Zamawiajacego. Notatka bedzie jednoczesnie zatgcznikiem do faktury.
Tryb zakupu z wolnej reki moze by¢ zastosowany takze w nastepujacych okolicznosciach:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego

wykonawce,
b. wystgpi awaria techniczna, stwarzajaca zagrozenie dla proceséw technologicznych

rozumianych jako gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie urzadzenia
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technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujaca przerwe w ich uzywaniu
lub utrate ich pierwotnych wlasciwosci,
wystapi zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi,

d. wystgpi zagrozenie dla srodowiska bedace wynikiem awarii,

e. wystapi zagrozenie powodujace lub moggce powodowac straty finansowe lub straty w
majatku Zamawiajacego,

f. nastgpi konieczno$¢ wykonania czynnosci i robdt wynikajacych z zapiséw Prawo

budowlane.

Obowiazki i Odpowiedzialnos¢
§8
Pracownik albo zespdt przeprowadzajacy procedurg:

a. zachowuje bezstronnosé i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach,

b. sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury.
Pracownik sktadajacy ,,wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego” odpowiada za nalezyty
OPZ.

Udzielanie zam6owien powinno odbywaé sie w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadow oraz optymalnego doboru metod
i $srodkdw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamOwienia w celu uniknigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Kazda Umowa wymaga uzyskania akceptacji przez Radcg¢ Prawnego.

Wylaczenie
§9
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wartosci
170 000,00 ziotych, a przedmiotem zamoéwienia sa:

ustugi bankowe,

ISR

ustugi pocztowe i kurierskie,

ustugi z zakresu doradztwa prawnego,

a oo

czynnosci notarialne,
ksiazki, czasopisma oraz prasa,
materialy reklamowe,

ushugi ubezpieczeniowe,

5 @ oo

ustugi telekomunikacyjne (telefonia stacjonama, komorkowa, Internet),

— e

ustugi informatyczne,

dostawy samochodow do 3,5 tony,

—_.
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k. bilans ksiegowy,
. ushugi pogrzebowe,
m. ustugi opieki medycznej pracownikow,

n. dostawy paliw,

0. dostawy gazu,
p. audyty
q. ekspertyzy naukowe,

oprogramowanie komputerowe,

al

s. ushugi kontrolne -specjalistyczne,
t. umowy z zakresu prawa pracy,
u. szkolenia, delegacje itp.,
v. wigzanki, karnety okoliczno$ciowe, upominki itp.,
w. zamieszczanie reklam, ogloszen itp.,
X. ushugi gastronomiczne,
y. ushugi bhp.
2. Do zaméwien wskazanych w ust. 1 Jednostka organizacyjna moze fakultatywnie stosowaé

przepisy zawarte w § 5 oraz w § 6.

Postanowienia koncowe
§10
1. Kazdorazowo zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji reguluje:
a. zasady oraz sposéb przeprowadzenia postepowania,
b. przestanki odrzucenia oferty,
c. przestanki wykluczenia z postepowania,
d. przestanki uniewaznienia i zamknigcia postepowania,
€. sposob wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Kazde zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji musi uzyska¢ zgode Kierownika
zamawiajacego.

3. Pracownik wyznaczony przez Kierownika zamawiajacego zobowigzany jest do biezacego
kontrolowania i nadzorowania realizacji zaméwien publicznych.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie znajda przepisy
Kodeksu cywilnego, a w postgpowaniach, w stosunku do ktérych stosuje si¢ Ustawe Pzp, takze
przepisy tej Ustawy.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026 r.

6. Do postgpowan rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ dotychczas obowigzujacy Regulamin.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
Prezes Za

!
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